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ACTA No. 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: ENLACE Y SEGUIMIENTO I.E. GENERAL 
SANTANDER DE SOACHA MES DE OCTUBRE  

 

CIUDAD Y FECHA: Soacha 21 de octubre del 
2022 
 

HORA INICIO: 
5:30 pm 

HORA FIN: 
6:30 PM 

LUGAR Y/O ENLACE: I.E. GENERAL 
SANTANDER DE SOACHA  

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
CIDE - SOACHA 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Socializar a la coordinación de la I.E. el procedimiento a realizar para la 

certificación de aprendices de grado Once. 

2. Solicitar firma del rector y coordinador para los formatos de transversales 

f035. 

3. Acordar procedimiento para las firmas de los formatos f023. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Socialización de los procedimientos para tramitar la 
certificación de aprendices  de grado Once 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

El instructor JULIO CESAR TAMBO VANEGAS enlace del SENA se reunio con el 

coordinador de la I.E. General Santander de Soacha ALEXANDER MATIZ, para solicitar 

firmas del señor rector y coordinación de los formatos f 035 de áreas transversales 

diligenciado por instructores asignados en la institución educativa en grado Once. 

Además, se le indico a la coordinación el procedimiento para la elaboración y tramite de 

los formatos f023, como cierre de la etapa productiva de todas las áreas técnicas dictadas 

en la I.E, de la siguiente manera: 

* cada instructor debe diligenciar los encabezados de los formatos con los datos del ente 

conformador en este caso el coordinador matiz y datos del aprendiz. y diligenciar el 

contenido del formato. 

*Deben ser firmados por el aprendiz y el instructor técnico. 

*Luego cada instructor debe pasar con su paquete a la oficina de coordinación por la firma 

del profesor matiz. 

* Estos después de ser firmados se deben entregar a cada aprendiz para que lo suban a 

TERRITOTIUM. 
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* Cada instructor armara su carpeta con estos formatos y deben enviar al Instructor enlace 

con el paz y salvo solicitado por la coordinación del Sena. 

Se comparte esta acta a los instructores asignados en la I.E. como Seguimiento del mes 

de Octubre ya que por falta de tiempo y la semana de receso, no fue posible realizar la 

reunión mensual. 

CONCLUSIONES 

Se brindó la información del proceso de Certificación a la coordinación de la I.E. 
General Santander de manera satisfactoria, estando de acuerdo las dos partes de 
este procedimiento 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

- Entrega de los formatos F035 a la 
coordinación del Sena ya firmados. 

- Tramitar formatos F023  
 
 

Julio Cesar 
Tambo 
Instructores 
técnicos 
asignados a 
grado Once 
 

Lunes 24-10-22 
 
 
Semana del 23 
al 28 de Octubre 
del 2022. 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 

reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
 
 

 




